EVIDENCIAS INFORME MENSUAL DE EJECUCION CONTRACTUAL MES DE
DICIEMBRE GESTION DOCUMENTAL

1. FECHA: 12 de diciembre 2025
TEMA: Se brinddé acompanamiento al equipo de la agencia publica de empleo,
se explico acerca de la organizacion de archivos electrénicos y diligenciamiento
de inventario documental para firma de paz y salvos Total funcionarios
atendidos: 1 Total Contratistas atendidos: 15
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2. FECHA: 15 de diciembre 2025
TEMA: Se realiz6 acompahamiento y capacitacion al cargue de documentacion

electrénica en el AES, de las Series correspondientes al proceso ECCL centro

de comercio y servicios. Contratista atendidos: 1

w
W
REGISTRO DE ASISTENCIA /DIA_4% DELMESDE___O\C ___ DELANO 2025 ]
OBJETIVO (5}
fomgsmamients | cogad-adidn Qrge b docmintes dechonicos fes Scaes peeo el o

No |  NOMBRESYAPEILIDOS No.pocumeno | TANTA | conrminnn eg:?? "E:;E':‘,::E;:"‘/ | CORREOELECTRONICO Ep—— G:mggl:‘ nnMAavrm:rAa N
N |
LTB«A‘\O Casho| 272 Pr2ly X fecd |Facarro pseny.afal Wss00s3p | . E?I
L !J ooyt Paors | Buzearan o %ﬁj&m ﬂ<f‘°u lofovesg @serm sl 312502 ) ) t

De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Proteccién de Datos Personales, el Serviclo Nacional de : SENA, s a Ia seguridady de los datos
en este yles dars el » cor en de lo

personales que se

raB £ ABE wAD



3. FECHA: 5 de diciembre 2025
TEMA: Se realizé junto a Santiago Vallejo, el embalaje de la documentacion con
deterioro bioldgico, la cual fue llevada por la empresa RH SAS.




4. FECHA: 4 de diciembre 2025
TEMA: Se diligencid junto al contratista Santiago Vallejo, los formatos
correspondientes al Plan de Conservacion y aplicacion de los 6 programas del
SIC.

Jiciar copia > Il AVANCE 2025 > FORMATOS PLAN DE CONSERVACION Busca

= Ver ~ .ee

Tl Ordenar ~

Nombre Fecha de modificacion Tipo

GD-F-034_FORMATO_MONITOREO_Y_CONTROL_CONDICIONES_AMBIENTALES 4/12/2025 4:47 p. m. Documento Adob...

@ | GD-F-034_FORMATO_MONITOREQ_Y_CONTROL_CONDICIONES_AMBIENTALES 4/12/2025 4:46 p. m. Hoja de célculo de...
GD-F-035_Formato inspecciéon mant. archivo Cauca V1 (2) 4/12/2025 4:50 p. m. Documento Adob...
| GD-F-035_Formato inspeccion mant. archivo Cauca V1 (2) 4/12/2025 4:49 p. m. Hoja de célculo de...
GD-F-036_FORMATO_LIMPIEZA_Y_DESINFECCION_DE_AREAS_DE_ARCHIVOS 4/12/2025 4:52 p. m. Documento Adob...
& GD-F-036_FORMATO _LIMPIEZA_Y_DESINFECCION_DE AREAS_DE ARCHIVOS 4/12/2025 4:52 p. m. Hoja de célculo de...
GD-F-037_FORMATO_SANEAMIENTO_AMBIENTAL 4/12/2025 5:18 p. m. Documento Adob...
ot | GD-F-037_FORMATO_SANEAMIENTO_AMBIENTAL 4/12/2025 5:18 p. m. Hoja de calculo de...

5. FECHA: 12 de diciembre 2025
TEMA: Se cargaron en el Drive de la dinamizadora SIGA, el informe de gestion
por dependencias correspondiente al lll trimestre 2025.

© « «

Para: & Pilar Daniela Sandoval Lopez; y 6 mas

s B i D
Vie 12/12/2025 12:30 AM

ﬂ Leidy Viviana Pavas Quifiones

CC: @ Sergio Fabricio Lopez Mufioz

@ Retencion: Exchange Online (10 afios) Expira: Lun 10/12/2035 12:30 AM

Mas del 75% de los destinatarios ha abierto este correo.
Comentarios

Ver mas conclusiones
Buenos dias Estimada Daniela
Cordial Saludo

Amablemente se informa que fueron cargados los informes de la evaluacion de
gestion por dependencias en el Drive correspondiente.

Cabe aclarar que estos informes fueron reportados via correo electronico desde el

mee e netithre
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FECHA: 14 de diciembre 2025

TEMA: Se realizé cargue de evidencias en compromiso, de los riesgos de gestidn
y corrupcion asignados a gestiéon documental, para el ID 42065 (indicador de
consultay préstamo con corte a noviembre)

Leidy Viviana Pavas Quinones & SN s 7 @ v 2 B9 .-
Para: & Pilar Daniela Sandoval Lopez Dom 14/12/2025 8:36 PM

CC: ® Alma Patricia Contalcure Cajiao; y 2 mas

Cordial Saludo Estimada Daniela

Amablemente informo que se realizd el cargue de las evidencias para los riesgos con
1D 42065.
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7. FECHA: 12 de diciembre 2025

TEMA: Se reportaron los inventarios documentales del grupo de talento
humano, para firma de pazy salvos, a la coordinadora de Talento humano.

Formatos Inventario documental Grupo GTH @ piblica & Resumir

@ Leidy Viviana Pavas Quifiones @ & « ~ By v ©

@ Para: ® Diana Milena Herrera Gaitan Vie 12/12/2025 12:03 PM

£

CC: ® Alma Patricia Contalcure Cajiao; y 14 mas

o Retencion: Exchange Online (10 afos) Expira: Lun 10/12/2035 12:03 PM

2 ISNN:;;ENTARIOS GRUPO GESTL..

@ El 56% de destinatarios ha abierto este correo.

Ll
Ver més conclusiones Comentarios

Buenos dias Estimada Diana Herrera

Cordial Saludo

Amablemente me permito remitir inventarios documentales de los companferos del



INVENTARIOS GRUPO GESTIL...
3 MB

El 56% de destinatarios ha abierto este correo.
Ver més conclusiones Comentarios

Buenos dias Estimada Diana Herrera
Cordial Saludo

Amablemente me permito remitir inventarios documentales de los companeros del
Grupo de Talento Humano, los cuales fueron reportados como evidencias en el
avance de organizacion de archivos.

En estos inventarios se ve reflejada la organizacién de los archivos electrénicos y
fisicos a cargo de cada Contratista.

Quedo atenta a sus inquietudes.

Cordialmente,

8. FECHA: 12 de diciembre 2025
TEMA: Se compartié con el contratista Henry Rendén el formato de informe de
evaluacion de gestion por dependencias para proyectar las evidencias del IV

trimestre.
ﬁ Leidy Viviana Pavas Quifiones ® S &~ ~ i ©
Para: ® Henry Hernando Rendon Lopez Vie 12/12/2025 10:22 AM

CC: ® Alma Patricia Contalcure Cajiao

o Retencion: Exchange Online (10 afos) Expira: Lun 10/12/2035 10:22 AM

INFORME ACTIVIDADES UNI...

Wl
4 MB

Buenos dias Estimado Henry

Cordial Saludo

Amablemente remito el formato que se debe utilizar para reportar las evidencias de
evaluacion de gestion por dependencias para el IV trimestre 2025, como fue

explicado esta manana.

Quedo atenta a sus inquietudes.

Aardialrmanta



9. FECHA: 12 de diciembre 2025
TEMA: Se envié al Ingeniero Paternina, los formatos diligenciados con la
medicion de los programas del plan de conservacion, reportados en el ll avance

de organizacion de archivos.

Formatos Plan de Conservacion @ pablica & Resumir

ﬁ Leidy Viviana Pavas Quifiones Q a « ~ v iy O
"® Para: ® Edgardo Javier Paternina Castillo Vie 12/12/2025 8:00 AM

CC: ® Diana Milena Herrera Gaitan; y 1 mas

o Retencion: Exchange Online (10 afos) Expira: Lun 10/12/2035 8:00 AM

(uz

w GD-F-034 FORMATO MONIT... ., , GD-F-035 Formato inspeccio... .,
E ik = 136KB

X/ Mostrar los 4 datos adjuntos (487 KB)

& Guardar todo en OneDrive - Servicio Nacional de Aprendizaje ¥ Descargar todo
Buenos dias estimado ingeniero Edgardo Paternina

Cordial Saludo

NOOIVIUSLIAl UL 4 UdLus daujuiniwos (407 hD)

& Guardar todo en OneDrive - Servicio Nacional de Aprendizaje ¥ Descargar todo

Buenos dias estimado ingeniero Edgardo Paternina

Cordial Saludo
En atencién a las indicaciones de la Coordinadora del Grupo de Talento Humano,
amablemente remito los 4 formatos correspondientes al Plan de Conservacion, los

cuales fueron cargados en el Drive del Grupo Administracién de Documentos el dia 5
de diciembre.

Quedo atenta a sus inquietudes.

Cordialmente,



10. FECHA: 11 de diciembre 2025
TEMA: Se dio respuesta al correo de la Dra. Susana Rojas, sobre
acompanamiento al equipo de la Agencia Publica de empleo, para elaboracion
de inventarios documentales para la firma de pazy salvos.

RE: Solicitud de reunién virtual para aclaracion sobre inventario documental @ publica

LU T SUNLILUG S 1S LU VUG Pala Guial GLIUT SUL S VS Ial 10 UL S e
Buenos Dias estimada Dra. Susana
Cordial Saludo

Amablemente informo que siempre he estado a disposicion de la Direccion Regional y Grupos Adscritos al Despacho, asi como
del Centro de Teleinformatica y produccion industrial, Centros que se me han asignado para brindar la orientacion que
requieran y siempre lo he realizado en el momento que lo han necesitado.

Eldia de hoy a las 10:00 a.m. tengo programado la atencion a para Isabel Nafiez y Carol Erazo, reunién enfocada en la
aclaracion de inquietudes de la Serie documental de justicia y paz, para lo cual se me informa que las compafneras en mencion
se encuentran en comision.

En ese sentido le informo a la companera Isabel que podamos realizarlo virtual el dia de hoy para que logren continuar con la
organizacion de la serie documental a cargo y se logre hacer entrega de la documentacion a usted como responsable de la
agencia publica de empleoy podamos firmar los paz y salvos.

Por otra parte, sugiero respetuosamente que se pueda programar por parte de la companera Argenis la reunion virtual para el
dia de hoy a las 3:00 p.m. y se pueda incluir a todos los compafieros de la sede Santander y Popayan para explicar el

diligenciamiento del inventario documental para firma de los paz y salvos de su grupo.

Quedo atenta a sus inauietudes.

11. FECHA: 10 de diciembre 2025
TEMA: Se envi6 el formato de inventario documental a los contratistas del Grupo
bienestar al Aprendiz, con el fin de ser diligenciado para firma de pazy salvos.

Formato inventario documental W publica (% Resumir
.- Leidy Viviana Pavas Quifiones O & &~ ~ i~ .-
Para: ® Gustavo Adolfo Cortazar Dorado; y 1 mas Mié 10/12/2025 10:22 AM

o Retencién: Exchange Online (10 afios) Expira: Sab 8/12/2035 10:22 AM

., GD-F-OO4Formatolnventario...

43 KB

Buenos dias estimados companeros

Cordial Saludo

Amablemente remito formato de inventario documental, con el fin de ser
diligenciado con la informacién que produce en la ejecucioén de sus obligaciones

contractuales.

Debe diligenciarlo, hacerlo firmar de los jefes inmediatos y subdoirecciéon de centro
para proceder a firmar su paz y salvo.



12. FECHA: diciembre 2025
TEMA: Se realiz6 firma de 69 paz y salvos a contratistas de la Direccion regional

y Centro de teleinformatica y produccién industrial y Centro de Comercio y

Servicios.




13. FECHA: 4 de diciembre 2025
TEMA: Se solicité la firma de inventarios documentales del despacho de
Direccion y Grupos Adscritos, para reportar al Il avance de organizacién de

archivos.
ﬂ Leidy Viviana Pavas Quifiones ©Q « « ~ v iy &
Para: ® Sergio Fabricio Lopez Mufoz Jue 4/12/2025 8:00 AM

CC: ® Beatriz Elena Martinez Ocafia; ® Carlos Andres Mufoz Robles

o Retencién: Exchange Online (10 afios) Expira: Dom 2/12/2035 8:00 AM

INVENTARIO GRUPO RELACI... ., w INVENTARIOS DESPACHO DI...

= e81KB = 332kB

(i

X7 Mostrar los 6 datos adjuntos (5 MB) & Guardar todo en OneDrive - Servicio Nacional de Aprendizaje

1 Descargar todo

Buenos dias estimado Director

Cordial saludo

Amablemente solicito de su acostumbrada colaboracidn, con la firma de los
invantaring ane adinintn a este corren enrrasnnndientes a cada 1inn de lng orniinne



14. FECHA: 25 noviembre 2025
TEMA: Se compartieron los formatos de inventario documental, rétulos de caja
y carpeta al area de articulacién con la media del centro de teleinformatica y
produccidn industrial, para ser diligenciado y realizar alistamiento de la

transferencia documental primaria.

o rara: benitezdelgadodianapaola@gmail.com Mar 25/11/2025 9:46 AM
CC: ® Sandra Victoria Fajardo Velasco

o Retencién: Exchange Online (10 afios) Expira: Vie 23/11/2035 9:46 AM

GD-F-004Formatolnventario... . GD-F-018-V03-Formatorotul... .,

\
42 KB 28 KB

X’ Mostrar los 6 datos adjuntos (275 KB)

© Guardar todo en OneDrive - Servicio Nacional de Aprendizaje  + Descargar todo

Buenos dias Estimada Diana

Cordial Saludo

Amablemente remito formatos de inventario documental, rétulos de cajay carpeta,
con elfin de que puedan ser diligenciados en la organizacion de los archivos de
gestion que van a ser objeto de transferencia documental primaria.

Quedo atenta a sus inquietudes.

15. FECHA: diciembre 2025
TEMA: Se realizé unificacién de evidencias de toda la Regional, para Reportar al
Il avance de organizaciéon de archivos de gestién, dando cumplimiento a la

circular 3-2025-000008.



Nombre Fecha de modificacion
INVENTARIOS FIRMADOS bk rcopia >+ PMA AUDITORIAS INTERNAS 2025 > I AVANCE2025 > CTPI >
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! GD-F-004 Formato_Inventario_Documental SANTIA Cristian Santiago Va 26/1

(%) INVENTARIO DOCUMENTALES DE SST CTPI 2025 (1) m N, Ordenar v = Ver v

(%) INVENTARIO GRUPO RELACIONES CORPORATIVAS 4412

~
g/ INVENTARIO GRUPO RELACIONES CORPORATIVAS 412 Nombre

a INVENTARIOS DESPACHO DIRECCION REGIONAL 412 m.

' INVENTARIOS DESPACHO DIRECCION REGIONAL 4 =m  INVENTARIOS FUNCIONARIOS

ﬂ INVENTARIOS DIRECCION REGIONAL CAUCA

gt INVENTARIOS GRUPO ADMINISTRACION EDUCATIVA

(%] INVENTARIOS DIRECCION 5/12/2025
(%) INVENTARIOS GRUPO DE APOYO ADMINISTRATIVO

. NVENTARIOS GRUPO ADMINISTRACION EDUCATIVA_

@*/ INVENTARIOS GRUPO DE APOYO ADMINISTRATIVO

. NVENTARIOS GRUPO DE FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL

9 INVENTARIOS GRUPO DE FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL

" INVENTARIOS GRUPO DE FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL 27,

Y gt/ INVENTARIOS GRUPQS MISIONAL CTPI (1)_Sebastian Ospino Sot

g%/ INVENTARIOS GRUPO GESTION TALENTO HUMANO

darcopia > ' PMAAUDITORIAS INTERNAS 2025 > Il AVANCE2025 > AGROPECUARIO

N Ordenar = Ver
Ciar copia | >+ PMA AUDITORIAS INTERNAS 2025 > Il AVANCE 2025 > COMERCIO

<

Nombre Fecha de modificacion  Tipo

Tl Ordenar = Ver

g*/ GD-F-004F Documental_E: dim_Angélica Maria Salaz Hoja

¢

T Fecha R 4
lombre “h20E™ ) INVENTARIO SUBDIRECCION AGROPECUARIO

Doal

inventarios funcionarios 3/

g%/ INVENTARIO SUBDIRECCION AGROPECUARIO

Hoja

E INVENTARIOS GRUPO ADMINISTRACION EDUCATIVA = R
[ INVENTARIOS ADMINISTRACION EDUCATIVA Doal

g | INVENTARIOS GRUPO ADMINISTRACION EDUCATIVA

[# INVENTARIOS GRUPD DE FORMACION PROFESIONAL 3122025 @ INVENTARIOS ADMINISTRACION EDUCATIVA Hoja

g* | INVENTARIOS GRUPO DE FORMACION PROFESIONAL 31272025 gt/ INVENTARIOS DOCUMENTALES CENTRO AGROPECUARIO Nelson Pino Salazar ~ 4/12/2025 12:08 a. m. Hoja

[ INVENTARIOS SUBDIRECCION CENTRO COMERCIO T INVENTARIOS GRUPO DE FORMACION CENTRO AGROPECUARIO 31 Doal

g*/ INVENTARIOS SUBDIRECCION CENTRO COMERCIO

16. FECHA: 4 de diciembre 2025
TEMA: Se realizé cargue de evidencias del |l avance de organizacion de archivos
de gestidn, en el Drive del Grupo Administracion de Documentos.
@ Compartir G Copiar vinculo (@ Afadir acceso directo a Mis archivos . Descargar  ++ 7 Ordenar v = v & Detalles

Macisol Swrabwncds Acero > REGIONALES - SEGUIMIENTO AUDITORIA > CAUCA > Evidencias > 2025 > 2do Semestre & @&

3 Marisol Sarabanda Acero

ER Nuestros archivos N  Nombre * ~ Modificado... ~ Modificado... ~ Tamafio del ar... ~ Compartir ~
& Actas de eliminacion 6 de mayo Marisol Sarabanda 2 elementos &3 Compartid:
;@ Cronograma y actas de transferencia 6 de mayo Marisol Sarabanda 2 elementos &3 Compartide
& Informe de avance 2° semestre GD-F-023 18 de noviembre Claudia Lorena Mol 1 elemento & Compartide
j& Inventario Archivo Central 6 de mayo Marisol Sarabanda 1 elemento &3 Compartide
& Inventario Archivos de Gestion 6 de mayo Marisol Sarabanda 4 elementos &8 Compartidz
& Inventarios TVD 6 de mayo Marisol Sarabanda 1 elemento &8 Compartidz

[& Plan de Conservacion 6 de mayo Marisol Sarabanda 4 elementos & Compartid:




L
i'i;(\‘* OneDrive £ Buscar &F & ?  LeidyViviana Pava.. 6

@ Compartir G Copiarvinculo () Afadir acceso directo a Mis archivos | Descargar < Sincronizar ¥ ordenar v = v €D Detalles

Mariol Sacabands Acer =+ > CAUCA > Evidencias > 2025 > 2do Semestre > Actas de eliminacién & &

£ Marisol Sarabanda Acero

ER Nuestros archivos [ Nombre t - Modificado... ~ Modificado... ~ Tamaiio del ar... ~ Compartir ~
p-:‘ Acta No. 01 de Eliminacién TRD 25 marzo 2025.pdf 4 de diciembre Leidy Viviana Pavas 484 KB & Compartide
[}; GD-F-004_Inventario eliminacién TRD 2005 - 2014.pdf 4 de diciembre Leidy Viviana Pavas 1,36 MB & Compartide
e >
B 3'//"\\‘— OneDrive L Buscar £ B 7 Leidy Viviana Pava.. 3
@ Compartir G Copiar vinculo  (3) Afadir acceso directo a Mis archivos i Descargar S Sincronizar IF Ordenar v = v [ Detalles

eSS s =+ > CAUCA > Evidencias > 2025 > 2do Semestre > Cronograma y actas de transferencia & ©
B3 Marisol Sarabanda Acero

ER Nuestros archivos [ Nombre © ~ Modificado... ~ Modificado... ~ Tamafio del ar... ~ Compartir ~
[;\ ACTA No. 01 SEGUNDA TRANSFERENCIA 2025 (1).pdf 4 de diciembre Leidy Viviana Pavas 453 KB & Compartidz
}qi CRONOGRAMA TRANSFERENCIAS DOCUMENTALES PRIMARIAS.pdf 4 de diciembre Leidy Viviana Pavas 308 KB & Compartide

°
’7"“‘- OneDrive L Buscar &£ @ 2  LeidyViviana Pava... A
A
@ Compartir G2 Copiarvinculo (@ Afiadir acceso directo a Mis archivos | Descargar <@ Sincronizar ¥ Ordenar v = v @D Detalles
Marisol Sarabanda Acero

=+ > CAUCA > Evidencias > 2025 > 2do Semestre > Informe de avance 2° semestre GD-F-023 & @
B Marisol Sarabanda Acero

ER Nuestros archivos [  Nombre v Modificado... ~ Modificado... ~ Tamafio del ar... ~ Compartir ~

{,.L‘} GD-F-023F i izacion (1).pdf 4 de diciembre Leidy Viviana Pavas 350 KB & Compartidz

.

ﬁ,’:ﬁ OneDrive P Buscar &£ @ 7 Leidy Viviana Pava.. 8
[ Compartit G Copiar vinculo [ Anadir acceso directo a Mis archivos . Descargar <g Sincronizar [F Ordenar v = v [ Detalles
Marisol Sarabanda Acero

"t > CAUCA > Evidencias > 2025 > 2do Semestre > Inventario Archivo Central & @
B3 Marisol Sarabanda Acero

R Nuestros archivos [  MNombre + ~ Madificado... - Modificado... ~ Tamano del ar... ~ Compartir ~

[,L] ARCHIVO CENTRAL - INVENTARIO 2024 (1) pdf 4 de diciembre Leidy Viviana Pavas 46,3 MB &8 Compartid:
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?A"'e OneDrive 0 Buscar £ & 7 Leidy Viviana Pava... ‘

@ Compartir G Copiar vinculo (@ Afadir acceso directo a Mis archivos | Descargar g Sincronizar 7 Ordenar v = v @ Detalles

Marisot Sarabanda Acero > CAUCA > Evidencias > 2025 > 2do Semestre > Inventario Archivos de Gestion & @&

B3 Marisol Sarabanda Acero

ER Nuestros archivos [ Nombre © ~ Modificado... ~ Modificado... ~ Tamaiio delar... ~  Compartir
& 19.1010_Regional 23 de mayo Maria Aley Juana Pi 6 elementos & Compartidz
:ﬁ 19.9113_Centro Agropecuario 23 de mayo Maria Aley Juana Pi 3 elementos &3 Compartide
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